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Anvisning  utskrift av inlagor till festprogram 
 
För att skriva ut inlagor till festprogram i A4 storlek med hjälp av Inlagor.doc , följ denna 
guide. (Dokumentet är utformat för 2 st A4, dvs. 8 sidor i festprogrammet). 
 

1.) Öppna dokumentet och lägg in den text och de bilder du vill ha i programmet, 
observera ordningen på sidorna. 

 
2.) När du är klar och det är dags att skriva ut dokumentet välj ”skriv ut” på Arkiv menyn 

och kryssa i ”manuell duplex”. 
 

 
 
 

3.) Ladda skrivaren med 2 st blanka A4 och tryck ”OK”. Skrivaren kommer nu att skriva 
ut den ena sidan på de båda arken. Samtidigt som du trycker ”OK” kommer 
meddelandet under att komma upp på skärmen, vänta med att trycka på detta tills nästa 
steg. 

 

 
 
 
 

4.) Vänd på de utskrivna arken och placera dem i skrivaren igen. Se till att baksidan av 
det ark som nu innehåller sidan 1 och 8 ligger överst. När du laddat om skrivaren 
trycker du ”OK” på dialogrutan (se ovan). 

 
  
 
 


