Anvisning utskrift av inlagor till festprogram

For att skriva ut inlagor till festprogram i A4 storlek med hjélp av Inlagor.doc , f6lj denna
guide. (Dokumentet dr utformat for 2 st A4, dvs. 8 sidor i festprogrammet).

1.) Oppna dokumentet och ligg in den text och de bilder du vill ha i programmet,
observera ordningen pa sidorna.

2.) Nér du ar klar och det dr dags att skriva ut dokumentet vélj ’skriv ut” pd Arkiv menyn
och kryssa i “manuell duplex”.

Skriv ut

Shrivare
Harnn: [ S8 EPSON Stylus C4 Series -] Egenskaper
Status: Ledig Sak skrivare
Typ: EPSON Stylus C84 Seties —

Plats: LPT1: Sl
Kommentar: W

Sidintervall Kopior

[ Alla Antal kopiar: 1 3:

O aktuel sida -
" Sidar: ‘ 11 ¥ Sortera

Skriv in sidnummer achfeller sidintervall '

avgransade med kommatecken, tex 1,3,5-12.

Sktiv uk: |Dokument j o

Skriv uk: |A||a sidor i intervallet j

Alternativ.. . Skéng

3.) Ladda skrivaren med 2 st blanka A4 och tryck "OK”. Skrivaren kommer nu att skriva
ut den ena sidan pa de bada arken. Samtidigt som du trycker "OK” kommer
meddelandet under att komma upp pa skidrmen, vénta med att trycka pé detta tills nista
steg.

Microsoft Word

E Flytta ubskriften av den Farsta sidan fran Facket och l3gg den i inmatningsfacket, Tryck sedan pd Ok 53 att
L3

utskriften Fortsatter,
(0].4 | Avbryt

4.) Vind pé de utskrivna arken och placera dem i skrivaren igen. Se till att baksidan av
det ark som nu innehaller sidan 1 och 8 ligger 6verst. Nir du laddat om skrivaren
trycker du "OK” pé dialogrutan (se ovan).
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